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REGULAMENTO DOS LABORATORIOS DE INFORMATICA

TiTULO |
DA CONSTITUICAO

Art. 1. Os Laboratérios de Informatica sdo salas de aula e podem ser utilizados
para:
I. Aulas nas disciplinas especificas da area de informatica;

Il. Aulas em outras disciplinas para pesquisas e/ou realizagdo de trabalhos.

Art. 2°. Os Laboratorios de Informatica tém como objetivo proporcionar a utilizacao
de computadores e recursos de informatica como apoio ao processo ensino-

aprendizagem

TiTULO I
DAS NORMAS GERAIS

Art. 3%, Nenhum académico e/ou professor/colaborador tem o direito de alegar

desconhecimento desta norma.

Art. 4° Os equipamentos e softwares dos laboratérios de informatica séo
propriedade da Associacao Missionaria de Beneficéncia.

Art. 52 Nao é de responsabilidade da instituicdo a guarda dos dados eventualmente
gravados nos computadores dos laboratérios de informatica.

12. Os administradores da rede poderdo acessar arquivos de dados pessoais ou
corporativos nos sistemas sempre que isto for necessario para diagnosticos de
problemas nos sistemas, inclusive nos casos de suspeita de violacdo de regras.



2°. O professor, supervisor do laboratério ou o administrador de rede poderao
consultar a qualgquer momento, sem a necessidade de aviso prévio, o registro de uso
dos recursos do laboratério de qualquer usuario, tais como:

I. Logs de acesso a arquivos e sites;

Il. Visualizacao de telas em tempo real;

[ll. Quaisquer outras atividades disponiveis pela instituicao.

TiTULO 1l
DA SUPERVISAO

Art. 6°. Os Laboratérios de Informatica sdo supervisionados por um profissional
tecnicamente habilitado e auxiliares, indicados pela Dire¢do Geral.

Art. 7°. Sao atribuicoes do Responsavel pelo Laboratoério:

I. Responsabilizar-se pela guarda e conservacdo dos equipamentos que sao
colocados sob sua custédia;

Il. Levar ao conhecimento da Direcdo o0s prejuizos ou estragos causados pelos
usuarios aos equipamentos ou qualquer peca dos Laboratérios, para as providéncias
administrativas ou disciplinares;

[Il. Cumprir e fazer cumprir as regulamentacdes da Direcao;

IV. Fazer levantamento semestral dos aparelhos e materiais existentes (ou ao deixar
a funcéo) do estado das instalacdes e de sua manutencdo e conservacao, dando
ciéncia a Direcao;

V. Manter os Laboratérios em condi¢6es de utilizacao estabelecidas no § 1° e 2°;

VI. Administrar 0 acesso dos usuarios aos equipamentos;

VII. Encaminhar os equipamentos para a manutengdao ou fazer a manutencdo no
local;

VIII. Divulgar e controlar as diretrizes organizacionais e de uso dos Laboratérios para
seus usuarios;

IX. Controlar o patriménio dos Laboratérios;

X. Instalar softwares necessarios a utilizacdo nas aulas, desde que sejam GNU/GPL,
OpenSource, Freeware ou mediante aquisi¢ao de licencas.

§ 1°. Os microcomputadores dos laboratérios deverdo estar com o Sistema
Operacional instalado e estavel. O Sistema Operacional e o antivirus deverao estar

em constante atualizacdo ou sempre que possivel com as ultimas versbes de



corregdo, visando desta forma manter ndo sé os demais computadores do
laboratério, mas também todos os computadores da instituicao livres de ameacas.
§ 2°. Todos os aplicativos instalados mediante autorizacdo (GNU/GPL, OpenSource,

Freeware ou mediante aquisicao de licencas) deverao estar sempre atualizados.

Art. 8°2. S0 atribuigcdes do Auxiliar de Laboratério:

I. Receber as informacdes de problemas ocorridos, encaminhar ou dar a solugao
pertinente a cada caso;

II. Nao permitir a saida de qualquer tipo de material ou equipamento dos
Laboratoérios sem que haja a permissao do supervisor;

[ll. Controlar o uso dos equipamentos, proibindo ou inibindo o uso indevido.

TiTULO IV
DA DISPONIBILIDADE

Art. 9°. O horario regular de funcionamento dos Laboratérios de Informética é de
segunda a sexta—feira das 7h05m as 12h20m, das 13h as 17h30m e das 18h45m as
22h40m para utilizagao de acordo com o que segue:

|. Para realizac&o das aulas dos cursos regulares;

Il. Realizacédo de aulas dos cursos nao regulares;

[ll. Para uso da comunidade interna (técnicos administrativos ou docentes) quando
disponivel e previamente agendado;

IV. Para uso da comunidade externa desde que o usuario esteja devidamente
autorizado de acordo com o art. 10° deste Regulamento.

TiTULO V
DA UTILIZACAO

Art. 10. Os Laboratorios de Informatica sao de uso exclusivo das pessoas vinculadas
a instituicio ou pessoas previamente autorizadas pela Diregdo, porém
principalmente ao Corpo Discente e Docente, compreendendo o nivel fundamental,

médio e superior.

Art. 11. Fica proibido o uso de qualquer um dos equipamentos dos Laboratérios para

fins ndo didaticos ou nao académicos.



Art. 12. Os docentes poderao fazer a reserva prévia para utilizacao de equipamentos
ou dos Laboratérios de Informatica, desde que haja disponibilidade, respeitados os
horarios fixados no Art. 92 deste Regulamento.

Art. 13. Todas as reservas deverao ser realizadas na recepcao da instituicao.

Art. 14. Os Laboratérios de Informatica ndo poderao funcionar sem a presenca de
um colaborador da IES, professor orientador ou professor da disciplina.

Art. 15. Os Laboratérios de Informatica serdo de inteira responsabilidade do
professor orientador e dos alunos, no periodo no qual estiverem fazendo uso da
sala.

Art. 16. Cada usuario é responsavel pelo equipamento e pelas modificacées que
nele fizer durante o periodo em que estiver ou esteve fazendo uso desse.

TITULO VI
DAS RESPONSABILIDADES DO USUARIO

Art. 17. E de inteira responsabilidade da pessoa que faz uso de midias externas
pessoais (tais como CD, DVD, Pen Drive, MP3 e genéricos) a guarda, zelo e
funcionamento destas midias. Nao se responsabilizando mais ninguém por qualquer

dano ou perda destes.

Art. 18. A instituicdo nado se responsabiliza por nenhum arquivo salvo nos
computadores dos Laboratérios de Informatica, portanto é de responsabilidade do
aluno salvar os seus arquivos em outras midias, mesmo que disponibilizado espaco

para armazenamento em algum servidor.

Art. 19. Durante sua permanéncia nos Laboratérios de Informatica o usuario fica
responsavel pelos equipamentos e periféricos que estiver utilizando.

12. Ao finalizar a utilizagéo, o usuario devera desligar os equipamentos utilizados.

2°. O usuario devera deixar o ambiente “organizado”, ndo deixando lixo sobre as

mesas e retornando as cadeiras na sua posi¢ao inicial.



TITULO VII
DO USO INDEVIDO DOS LABORATORIOS

Art. 20. Constitui uso indevido dos Laboratérios de Informéatica:

|. Praticar atividades que afetem ou coloquem em risco as instalacdes (ex. comer,
beber, fumar, roubo, incéndio etc.), bem como atividades ou praticas que promovam
o desperdicio de recursos, de energia etc;

Il. Facilitar o acesso aos Laboratérios de pessoas estranhas a instituicdo e/ou
pessoas ndo autorizadas (ex. empréstimo de chaves, copias de chaves, abertura de
portas, senhas, etc.);

lll. Perturbar o ambiente com brincadeiras, algazarras e/ou qualquer outra atividade
alheia as atividades da instituicéo;

IV.Desmontar quaisquer equipamentos ou acessoérios do Laboratério, sob qualquer
pretexto, assim como remover equipamentos do local a eles destinados (mesmo
dentro do recinto), pintar, colar objetos, destruir os computadores ou periféricos de
qualquer natureza;

V. Usar qualquer equipamento de forma danosa ou agressiva ao mesmo;

VI.Alterar a configuracao de qualquer equipamento disponivel;

VIl.Desenvolver e/ou disseminar virus nos equipamentos do laboratério;

VIIl.Praticar ou facilitar a pratica de pirataria de software/dados de qualquer espécie;
IX.Praticar intrusdo de qualquer espécie, tal como quebrar privacidade, utilizar a
conta alheia, tentar quebrar sigilo e/ou senha, ganhar acesso de superusuario, obter
senhas de outros usuarios, causar prejuizo de operacao do sistema em detrimento
dos demais usuarios, utilizar programas para burlar o sistema, bloquear as
ferramentas de auditoria automatica e/ou outras agdes semelhantes;

X. Fazer o uso da Internet para: Acessar contetdo pornografico,jogos,downloads de
arquivos nao didaticos (musicas, programas, filmes, videos etc.),chats (ICQ, MIRC,
etc),salas de bate-papo,outros servigcos/aplicativos que congestionem 0s acessos e
transmissao de dados.

Xl.Divulgar coletivamente, pela rede, mensagens de interesse particular ou reduzido;
Xll.Utilizar os servicos e recursos da instituicdo para fins pessoais, comerciais,
politicos, religiosos ou outros, tais como mala direta, propaganda politica etc;
XIV.Qualquer outra atividade ilegal.



TiTULO VIII
DAS PENALIDADES

Art. 21. Qualquer indisciplina, insubordinacdo ou desrespeito ao presente
Regulamento resultara na aplicacao de sancoées, se acordo com:

I. Regulamento disciplinar do corpo discente da instituicao;

Il. Responsabilidade civil cabivel na Lei.

TITULO IX
DAS DISPOSICOES COMPLEMENTARES

Art. 22. Os casos omissos neste Regulamento serao resolvidos pela Direcao.

Art. 23. Os Laboratérios reger-se-ao por este regulamento, aprovado pelo Conselho
Superior em resolucao de n® 004 de 002 de Fevereiro de 2015.

Ir. Maria Aluisia Rhoden

Direcéo Geral



